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INFORME 01-2018

LICENCIADO

JUAN ALBERTC MONZON ESQUIVEL
VICEMINISTRO DE CULTURA

S5U DESPACHO

Licenciado Monzdn Esquivel:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentar mi informe de actividades
mensuales canforme lo estipulade en el Cantrato Administrativo por Servicios Técnicos Nimero 93-2018,
aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Namero 7-2018; correspondiente al periodo def 03 al 31 de

enero del presente afio, para el cobro de mis honorarios segin factura de Pequefio Contribuyente Serie
"A1" No. 00004,

ACTIVIDADES REALIZADAS:

10.

Apoyar en la conformacidn de expedientes por procesos administrativos iniciados en contra de 04
servidores plblicos y emisién de informe circunstanciad para trasladar a la Direccion de Recursos
Humanos.

Apoyar en la revisién de los contratos para contratacion de personal 021 y 029 para el ejercicio
fiscal 2018.

Apovar a {a Delegacidn de Recursos Humanos, de la Direccidn General de las Artes y sus diferentes
dependencias en el drea legal laboral en cuanto a procesos administrativos;

Apovyar en la elaboracidn de informes circunstanciados para enviar a la Oficina Nacional de Servicio
Civil —~ONSEC-, parz que resuelvan recurso interpuesto par pagos pendientes de prestaciones e
indemnizacion.

Apoyar en la realizacién de oficio para remitir a Ia Direccidn de Recursos Humanos una solicitud de
Licencia por Periodo de Lactancia,

Apovar en la elaboracidn de oficios de respuesta de Ja Delegacién de Recursos Humanos de Ia
Direccion General de las Artes en materia do procedimientos administrativos.

Apoyar en 1a notificacién de Resolucidn para responder a la impugnacion interpuesta por 05
servidores publicos;

Apoyar en recabar y censolidacién informacidn para responder a 02 solicitudes emitidas por el
Ministerio Pablico,

Apoyar en la generacion de boletas, pases y constancias de goce de vacaciones para el perscnal de
la Direccion General de las Artes.

Apayar a la Delegacion de Recursos Humanos en fa revision y registro de amonestaciones suscritas
a servidores publicos.



RESULTADOS OBTENIDOS DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS DEL 02 AL 31 DE ENERO 2017.
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Se logrd el apoyo en la conformacidn y emisién de informe circunstanciada para el traslado a la
Direccion de Recursos Mumanas de los expedientes de procesos administrativos de:

¢ Victoria Mendoza

e Miguel Ganzdlez

e  Luis Eduardo Pineda

e Victoria Mendoza

Se apoyd en la revision de los contratos para contratacion de personal 021 y 029.

Se apoyd a la Delegacidn de Recursos Humanes, de la Direccién General de las Artes Y sus
diferentes dependencias en el area legal laboral en cuanto a procedimientos administrativos.
Se apoyd en la elaboracién de informes circunstanciados para enviar a la Oficina Nacional de
Servicio Civil —~ONSEC-, para que resuelvan recurso interpuesto por pagos pendientes de
prestaciones e indemnizacion.

Se apoyo en la realizacion de oficio para remitir a la Direccidn de Recursos Humanos una
solicitud de Licencia por Periodo de Lactancia de la servidora Alma Castro.

5e apoyd en la notificacion de Resolucidn para responder a la impugnacién interpuesta por 05
servidores publicos.

Se apoyd en la notificacion de Resalucidn para responder a la impugnacién interpuesta por fos
servidores:

s Otto Herndndez

o  José Velasquez

o Jorge Oliva

@ Edgar Quisninay

e Daniela Arrecis

Se apoyd en la conformacion y consolidacién de informacién para responder a 02 solicitudes
emitidas por el Minjsterio Piiblico.

Se apoyd en la generacién de boletas, pases y constancias de goce de vacaciones para el
personal de la Direccién General de las Artes,

10. Se apoy6 a la Delegacién de Recursos Humanos en fa revision y registro de amcnestaciones

susgritas a servidores pablicos.
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